
长安大学云校招企业服务平台使用手册

（校园招聘）

一、企业注册与登录

网站地址：https://jyzx.chd.edu.cn/，点击【企业登录】

进入“云校招企业服务平台”（建议使用谷歌浏览器、Microsoft

Edge）。

（一）未注册企业

1.点击【注册】

https://jyzx.chd.edu.cn/


2.填写公司信息后，点击【确定】按钮。

3.点击确定后，直接进入单位信息填写。

4.填写完成后点击提交，进入账号信息填写，填写完成点击

提交审核。审核由平台处理，认证通过后您可以登录系统。

（二）已注册企业

可直接通过微信扫码或账号密码登录进入云校招系统。



（三）HR-in 审核说明

用户在注册 HR-in 时，平台需对公司工商信息和 HR 管理员

信息进行审核和确认后，HR 方可开始招聘工作。

此时平台审核可分为以下几种情况：

1.新公司初次注册，需同时填写公司注册信息和管理员申请

信息，平台会同时进行公司资质认证和管理员审核。此时若二者

有一个审核未通过，都需要重新提交认证信息。



2.单独进行管理员认证。该场景出现在公司管理员变更，或

者前管理员离职的场景。此时员工可在【公司设置-成员管理】

处申请管理员。

3.进行注册时若该公司已经在平台注册，HR可选择成为管

理员或加入该公司。若选择成为管理员，则需要上传管理员授权

函，平台进行审核。若选择加入公司，则由该公司的管理员进行

审核后方可加入。



二、校园招聘

（一）申请入驻

企业入驻通过后方可进行宣讲会和招聘信息发布申请。

1.点击【高校招聘-高校入驻】进入此模块。

2.搜索“长安大学”进行查找。



（二）入驻流程

1.选择“长安大学”，点击【入驻】，进入高校入驻申请页

面。

2.根据本次入驻高校目的，选择仅入驻或参与宣讲会、双选

会、在线招聘。（此处需注意：当您选择双选会、宣讲会或在线

招聘，需同时提交入驻资料和招聘资料）

3.填写申请资料后，点击【提交】，完成入驻申请。申请后

需等待审核，审核通过后即可参与招聘活动。



（三）线下宣讲会

1.选择【高校招聘-线下宣讲会】栏目，点击【新增】按钮，

进入宣讲会申请界面。

2.完善所有必填项，包括宣讲会名称、宣讲学校、期望校区、

期望时间、招聘需求等，点击【申请】后等待审核。（预约网络

专场招聘会的用人单位可在“期望校区”模块选择“网络专场招

聘会”，将招聘会时间及网站地址附于招聘简章中即可）



（四）申请在线招聘

1.选择【高校招聘-在线招聘】栏目，点击【新增】按钮，进

入招聘申请界面。

2.完善所有必填项，包括学校选择、招聘简章、招聘需求等，

点击【提交】完成申请。

（五）职位管理

1.职位发布

①选择【招聘管理-职位中心】栏目，点击【发布新职位】

按钮，进入申请界面。



②填写所有必填项，需注意请勿输入虚假招聘信息和敏感字

段，规避法律风险，填写完成后点击【发布】。当前平台支持同

步至智联招聘、boss 直聘两大招聘平台，若有需求，可点击【发

布并同步平台职位】。

2.职位下架及修改

当企业对职位的招聘计划结束时，可对职位进行下架；当职

位招聘需求发生变化时，可对已发布的职位进行修改。

①在职位列表点击【更多】-【下架】，完成职位下架。



②在职位列表点击【更多】-【修改】，进入职位编辑界面。

3.职位分享

在职位列表点击【分享】，生成职位二维码，HR 可下载二

维码进行分享。

（六）招聘简章

1.新增招聘简章

可用于双选会、宣讲会、在线招聘等多个场景使用。



①点击【新增】按钮，打开新增招聘简章页面。

②填写简章标题、使用说明和简章内容后，点击【保存】，

完成新增。。

2.编辑招聘简章

在招聘简章列表点击【修改】按钮，打开编辑页面。



三、公司设置

（一）转让公司管理员

该权限仅管理员具备，管理员可在【公司设置】-【公司成员】

列表点击其他成员中【设为管理员】，完成管理员权限的交接和

变更。

（二）公司成员审核

当员工申请加入企业时，在成员列表中将展示该员工的申请

信息，此时管理员进行审核即可。



（三）注销公司成员（管理员权限）

公司超级管理员具有公司所属员工的管理权限，可对公司全

体成员进行删除、重置密码等操作。点击【删除】按钮，可完成

下属成员注销。

四、个人设置

点击右上角【头像】-【个人信息】进入此模块。

1.修改信息

①点击头像

②点击【编辑】，完善个人信息。



2.修改密码、修改手机号、修改绑定微信

进入信息界面，点击相应按钮，完成操作。

3.注销账号

①进入信息编辑界面，点击【注销账号】

②输入相应文案完成注销。



【注】：也可通过通过【公司设置】进入【成员管理】，在

HR列表找到个人信息，点击【注销】按钮，完成账号注销操作。



五、联系方式

如在招聘预约过程中有任何疑问，可与我们进行联系。

联系电话：029-82334603、82334148、61105898

邮 箱：jyzx@chd.edu.cn

六、技术支持与帮助

请使用微信扫描下方二维码，然后在对话框输入“转人工”，

会有技术人员 1 对 1 提供帮助。

mailto:jyzx@chd.edu.cn

